湖北中医药大学管理学院团总支

学生会值班制度

值班是管理学院学生会服务他人与锻炼自我的一项重要内容，管理学院学生会成员在值班过程中，服务学院工作，锻炼提升自我，使管理学院学生会成员综合素质全面提高和服务水平不断提升，促进管理学院更好更快发展。

值班概要

值班地点：A401、B511

值班时间：上午：8:30-10:00；10:20-12:00。

          下午：2:10-15:40；16:00-17:30。

值班周期：一月四次

值班表（另附页）

    值班表由主席团具体根据课表合理安排制定，并在学生干部例会上或学生干部群中公布，由各部门部长或副部通知本部门值班成员，准时值班。

值班内容

● 准时值班，做好值班登记，不得迟到或早退，如有特殊情况

   不能值班者，提前向主席团作出说明，以便作出调整。

● 一二节值班同学打扫办公室卫生。

    ● 服从办公室老师安排。

● 礼貌值班。

● 学习办公软件。
值班守则

       办公室值班必须遵守值班制度，完成值班内容。

       未经老师同意，不得擅动办公室任何物品，如有违反而造成

的任何损失，自行负责，并将按照管理学院学生会奖惩制度进行处理。

       迟到或早退严重者（10分钟以上）抄学生会规章制度。详见奖惩制度。

五、附则

(一)本制度由湖北中医药大学管理学院学生会主席团负责解释，并根据实际情况予以调整和修改。

    (二)本制度由公布之日起实施。
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