湖北中医药大学管理学院团总支

学生会财务管理制度
    为了合理有效地利用各种资源，在资金、物资方面始终坚持精简节约的原则，大力发扬艰苦奋斗、昂扬向上的精神，带头为创建节约型和谐校园做出贡献。保证学生会财务工作规范管理、提高学生会资金使用效率、节约并充分发挥学生会经费的作用，特制定学生会财务管理制度。

    一、财务管理总则

  (一)学生会经费在学院老师、团委的监督下独立支配使用。
  (二)学生会是为学院同学服务的组织，经费的使用和收入都要以

     同学服务为目的，学生会对财务信息及使用实行统一管理。
  (三)学生会日常开支由主管老师和主席团审核、批准、报销。 

  (四)学生会要规范获取赞助商家、方式和费用。

  (五)学生会财务实行账务公开。

  (六)学生会财产须定期清查、登记、审核。     

   二、经费使用制度

    (一)学生会各项活动的主要负责部必须本着实事求是、节俭的原则制作经费预算。活动过程必须严格按照预算运用经费，活动实际经费不得超出预算经费。如在活动开展中出现特殊情况需要增加活动经费，必须报主席团批准。
    (二)学生会大型活动经费应当在活动前制作经费预算表交学生会秘书部申报、备案。活动期间由外联部统筹经费，活动结束后应将制作经费结算表并附发票交由学生会秘书部，由活动组织人员和指导老师进行审核。

    (三)学生会各部门的报销凭条一律采用发票，不得乱报或虚报金额，由学生会秘书部进行审计和监督。任何活动的经费使用都必须在活动开展前的计划书上打出经费预算，以节约高效为宗旨。报销发票须有所报销活动、报销部门、报销日期、经手人、审核人、负责部长、主席的签名，并努力做到少用钱、不乱花钱，提高使用效率。严格执行报财务销制度。 
    (四)联系赞助的同时必须留取赞助方的有效信息(法定代表人姓名,地址,电话等)以便日后查看。
    (五)学生会举办的任何活动的帐目应清晰明了，由秘书部审查，并定期向全体同学公布收支情况。

    三、财产管理制度

    (一)办公室、活动室财产。

    学生会办公室和活动室中，音响、院旗、帐篷和桌凳等公共财产由秘书部统一管理，借出有据，收回有凭。秘书部做好财产借出及回收登记，保管好借条。回收物品室检查是否损坏，有损坏者照价赔偿。
    (二)部门财产

    各部门财产由各部门自行管理，但需要定期汇报检查、登记、汇报给秘书部，并接受主席团审查。各部门要妥善保管自己的财产，延长物品使用寿命。

    (三)学生会会服

     会服在学院大型活动中使用，统一发放回收，要爱护会服，保持会服整洁干净，如有损毁，照价赔偿（50/件）。 
    (四)物品采购

    新学年开学时，各部门进行申报，学院统一采购，如有亟需用品需要购买时，按照经费使用制度规范申报、使用、报销。
    (五)系队财产

体育部下设篮球、足球、排球系队财产包括球服和球，定时清查系队队服、球使用情况，监督系队合理使用，并登记接受清查。

四、附则

(一)本制度由湖北中医药大学管理学院学生会主席团负责解释，并根据实际情况予以调整和修改。

    (二)本制度由公布之日起实施。

