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湖北中医药大学管理学院团总支学生会

湖北中医药大学管理学院团总支

学生会例会制度

例会是学生会工作组织和自我管理的一项重要内容。通过会议可以及时的制定安排和总结工作，并及时发现和解决工作中存在的问题和不足，及时传达学校学院的工作安排和有关通知精神。例会具体包括全体例会、主席团例会、学生干部例会、部门例会。为了各项例会发挥相应作用，特制定次规章制度。

全体例会

全体例会即全体学生会成员参与，具体包括主席团、各部门部长副部及全体干事。全体例会周期为一月一次，每月第一周召开，具体时间由相关负责部门通知，全体例会召开时，全体成员准时到会，有特殊情况者提前（最低提前一个小时）向本部门或主席团作出说明并请假。会议内容为总结上月工作，布置开展本月工作；全体例会上各部门部长或副部向全体会议做汇报；主席团根据本月情况评估各部门工作，表彰优秀部门及各部门优秀干事。

主席团例会

主席团例会即主席团成员参与，具体包括团副、主席、副主席及主席助理。主席团例会必须在全体例会和学生干部例会召开之前召开，具体时间由团副、主席、副主席或主席助理提前负责安排通知，全体主席团成员准时参加，如有特殊情况不能参加会议者，需向会议负责人作出书面请假或口头说明。主席团例会召开地点根据实际情况确定。主席团例会内容为总结评估最近开展的各项工作，布置下阶段相关工作；准备全体例会和学生干部例会的召开。

学生干部例会

学生干部例会即学生会全体干部参加，具体包括主席团成员、各部门部长及副部。学生干部例会必须在主席团例会之后举行，每周召开一次，由秘书部具体安排和通知。全体学生会干部必须全体参加，准时到会，如有特殊情况提前向主席团作出说明并请假。会议内容为总结相关部门的工作，并且布置开展新工作。

部门例会

部门例会即学生会各个部门内部会议，具体成员包括部长、副部长及部门干事。具体时间地点由各部门根据具体时间确定，部门全体成员必须全体参与，如有特殊情况不能参加者向部长作出书面请假或口头说明，各部门例会召开之后向主席团作出说明。会议内容为总结近期本部门开展的各项工作及布置新工作；加强部门内部建设；表彰优秀干事。

五、附则

(一)如有违反，按照湖北中医药大学管理学院团总支学生会奖惩制度进行处理。

(二)本制度由湖北中医药大学管理学院学生会主席团负责解释，并根据实际情况予以调整和修改。

    (三)本制度由公布之日起实施。

附表一：

湖北中医药大学管理学院团总支学生会例会考勤表
                                      年    月    日    第    周       例会
	姓名
	部门
	职务
	请假
	迟到
	旷会
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